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MENSAGEM N° 44/2024

Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal,

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA
.. . L. Secretaria Administrativa
Excelentissimos Senhores Presidentes das Comissoes
Permanentes, 23 MAD 2024
Excelentissimos Senhores Vereadores, : / S_P

10 0 [ 4=
RECEBIDO

Com nossos cumprimentos, vimos pelo presente encaminhar a

Vossas Exceléncias, para apreciagao dessa Colenda Edilidade, o Projeto de

Lei ora anexo que: “ALTERA a planilha - Controle da execugdao e das

alteragdes orgamentarias, da Lei n.° 4.773 de 08 de novembro de 2022,

que dispde sobre o arquivo de documentos publicos produzidos no ambito
da Prefeitura Municipal de Itapeva, e da outras providéncias.”

Tal projeto se faz necessario, pois a Lei original previu,
equivocamente, que deverda as liquidagbes de empenhos e despesas
consolidadas terem sua guarda permanente, ndo podendo ser eliminadas.
Ocorre que, apdés andlise fatica e pratica da Lei, observou-se que tal
exigéncia seria desarrozoada e injustificada.

Dessa forma, este projeto vem com o intuito de regularizar a
previsdo acima mencionada em prol dos principios da razoabilidade e
eficiéncia na administragao publica.

Ante ao exposto, requer-se a este Legislativo a aprovagao da
presente propositura.

Certo de poder contar com o empenho de Vossa Senhoria para tao
importante e fundamental tema, nos colocamos a disposigao, se necessario.

Atenciosamente,

i

f

MARIO SERGIO TASSINARI
Prefeito Municipal
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74
PROJETO DE LEI N° {5 /2024

ALTERA a planilha - Controle da execugdao e das
alteragbes orgamentarias, da Lei n.© 4.773 de 08 de
novembro de 2022, que dispde sobre o0 arquivo de
documentos publicos produzidos no ambito da
Prefeitura Municipal de Itapeva, e da outras
providéncias.

O Prefeito Municipal de Itapeva, Estado de Sao Paulo, no
uso das atribuigdes que lhe confere o art. 66, VI, da LOM,

Fago saber que a Camara Municipal aprova e eu sanciono e
promulgo a seguinte Lei:

w

Art. 1° Fica alterado o item “destinagdo final” do documento “Liquidagao de empenhos e despesas
consolidadas” constante na planilha de controle da execugdo e das alteragdes orgamentarias, da Lei n© 4.773 de 08
de novembro de 2022, passando a vigorar com a seguinte redagao:
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“CONTROLE DA EXECUCAO E DAS ALTERACOES ORCAMENTARIAS
Descrigcao .
do Tipo do Prazo de Prazo de arquivamento Destinacao Final
documento | documento —— Prescri | Precau . R guarda .. -
vigencia cio cio corrente | intermediario permanente eliminacao
Liquidagao
04 anos
de empenhos | langamento . g prazo %
e despesas contabil U ang :)Lee?li(cj% determinado NAS =1
consolidadas
\\(NR)

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposigdes em contrario.

Paldcio Prefeito Cicefo Marques, 16 de maio de 2024.

MARIO SERGIO TASSINARI
Prefeito Municipal
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LEI N° 4. 773, DE 8 DE NOVEMBRO DE 2.022

| PUBLICACAD |

:50‘3:ﬁi?iﬂggg;;;‘ft;;‘axmc‘:gfg DISPOE sobre o arquivo de documentos
’Cdta'\:ig "“ Pl j22 publicos produzidos no &mbito da Prefeitura
3;;;’{13 “~GR 722 Municipal de Itapeva

z o &

| »

| Secretdria

O PREFEITO MUNICIPAL DE
ITAPEVA, Estado de Sd@o Paulo, fago
saber que a Cadmara Municipal aprova e
eu sanciono, com base no art. 66, VI,
da Lei Orgéanica do Municipio, a seguinte
Lei:

Art. 1°, Esta Lei dispOe sobre os procedimentos a serem observados
na gestdo dos documentos publicos como forma de garantir o acesso a
informagdo por meio da gestdo, do recolhimento e da preservagéo do patrimdnio
documental do municipio de Itapeva.

Art. 29, Sdo considerados documentos publicos todos os documentos
produzidos na consecucdo das atividades-fim e atividades-meio, bem como,
todos os processos, expedientes e demais documentos acumulados pela
Administragdo Publica.

Art. 32, Os documentos publicos de arquivo, em razdo do valor das
informagdes nele contidas, serdo classificados para guarda tempordria ou
permanente na conformidade do disposto na Tabela de Temporalidade de Guarda
de Documentos, contida no Anexo I desta Lei.

§ 1° - Sdo documentos de guarda temporaria aqueles que, esgotados
os prazos de guarda na unidade produtora ou nas unidades com atribuictes de
arquivo, podem ser eliminados sem prejuizo para a coletividade ou meméria da
Administracdo Puablica.

§ 20 A eliminagdo de documentos publicos sem valor para guarda
permanente sera efetuada por meio da fragmentagdo manual ou mecénica e,
posteriormente, serdo leiloados juntamente com outros bens inserviveis.

Fils.114
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§ 3° Os documentos de guarda permanente sd3o aqueles que,
esgotados os prazos de guarda na unidade produtora ou nas unidades com
atribuigdes de arquivo, devem ser preservados, por forga das informacGes neles
contidas, para a eficacia da agdo administrativa, como prova, garantia de direitos
ou fonte de pesquisa.

§4° Todos os documentos produzidos ou acumulados pelos 6rgdos da
Administragdo Publica Municipal até 1.988 deverdo ser preservados de forma
permanente, sejam avulsos ou compostos (dossiés, processos, prontudrios,
expedientes), até a andlise da Secretaria Municipal da Cultura, quanto ao seu
valor informativo, probatério ou histérico.

§5° Os procedimentos a serem adotados para andlise e recolhimento
dos documentos acumulados até 1.988 serao disciplinados por meio de Decreto
Municipal.

Art. 4°, Fica aprovada a Tabela de Temporalidade de Guarda de
Documentos, constante do Anexo I, a ser adotada nos érgdos da Administragdo
Plblica do Municipio de Itapeva, seguindo-se os critérios de guarda a seguir
delineados:

I- Prazo de vigéncia é o intervalo de tempo durante o qual o documento
produz efeitos administrativos, legais e plenos, cumprindo as finalidades que
determinaram a sua produgao.

II- Prazo de prescrigdo € o intervalo de tempo durante o qual a
Municipalidade ou qualquer interessado pode invocar a tutela do Poder Judiciario
para fazer valer direito seu que entenda violado. Este campo deverd ser
preenchido por profissional da drea juridica que estiver envolvido no trabalho de
avaliagdo.

III- Prazo de precaugao entende-se pelo intervalo de tempo durante o
qual a Municipalidade guarda o documento por precaugéo, antes de elimina-lo ou
encaminhd-lo para guarda definitiva no Arquivo Municipal.

IV- O prazo de arquivamento corrente indica o tempo que o documento
permanece na Unidade produtora do documento.

V- O prazo de arquivamento intermediario indica tempo que o
documento permanece no arquivo geral da Prefeitura, aguardando o tempo dos
prazos prescricionais ou de precaugdo, antes da destinagao final.

VI- A Guarda Permanente é indicada para os documentos que, mesmo
depois de esgotados os prazos de vigéncia, prescricdo ou precaugao, continuam
apresentando valor infgrmativo, probatério ou histérico-cultural.

v
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VII- A Eliminagdo é o procedimento de destruicdo fisica daqueles
documentos que, esgotadas as finalidades que determinaram sua produgdo, ndo
apresentam interesse histérico-cultural para a administragdo ou para a
sociedade.

Art. 5°. A Tabela de Temporalidade de Documentos € o instrumento
arquivistico que estabelece a destinagao final dos documentos, isto €, eliminagéo
ou guarda permanente, determina os prazos de vigéncia, de prescricdo e de
precaucdao, em funcdo de valores legais, fiscais, administrativos, técnicos,
operacionais, histéricos ou culturais e define os prazos para eliminagdo,
transferéncia e recolhimento de documentos publicos do Municipio.

Art. 6°. A eliminacdo de documentos no ambito da Prefeitura Municipal
de Itapeva ocorrerd depois de concluido o processo de selegdo a ser conduzido
pelo Arquivo Geral do Municipio, bem como autorizada pela Comissdo de
Avaliagdo de Documentos da Municipalidade, que aplicarda a Tabela de
Temporalidade dos Documentos da Administragdo Publica Municipal, aprovados
por esta Lei.

§10 A Comissdo de Avaliagcdo de Documentos Publicos sera instituida
por meio de Portaria e deverd obedecer a seguinte composigdo:

I- 01 Representante da Procuradoria Geral do Municipio;

II- 01 Representante da Secretaria Municipal de Administragdo, com
atribuigcdes na Unidade de Arquivo de Documentos;

III- 01 Representante de cada uma das Secretarias Municipais que
compde a Administragdo Municipal.

§2° Os Representantes indicados no inciso III, do paragrafo anterior,
serdo chamados a participar da Comissdo quando identificados documentos da
respectiva Secretaria e opinardo somente acerca da inutilizagdo dos documentos
inerentes ao érgdo que representam, em verificagdo a aplicagdo da Tabela de
Temporalldade constante do Anexo I.

§ 39. O registro dos documentos a serem eliminados devera constar
de relagdo nominal especificando-se o nimero do documento ou processo, ano
de cadastro, o assunto e nome do Interessado/Requerente, para fins de analise
da referida Comissdo de Avaliacdo de Documentos. (Anexo II)

§ 49, Apos obter a autorizagdo para eliminagdo, o representante do
Arquivo Geral do Municipio promovera a publicagdo da referida relagdo na forma
de Edital (Anexo III), no Didrio Oficial Eletronico do Municipio ou outro veiculo de
divulgagdo local, para fins de publicidade, indicando-se a datg-da provavel
eliminagdo, que/(ieveré ocorrer em prazo ndo inferior a 30 gias/;

Flis.116
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§ 59, Depois de eliminados os documentos indicados na planilha,
lavrar-se-a o Termo de Eliminagdo de Documentos (Anexo IV), que tem por
objetivo registrar as informagdes relativas ao ato de eliminagdo, devendo ser
dado publicidade no Diario Oficial Eletronico do Municipio, para fins de ciéncia de
que a eliminagdo fora efetivada.

§ 60, O Termo de Eliminagdo de Documentos serd armazenado por
tempo indeterminado, ndo sendo admitida sua eliminagdo, salvo apés digitalizado
e constatada a integridade do deste, observados os critérios dispostos no Art, 79

desta Lei.

Art. 79, Fica autorizado o armazenamento, em meio eletrénico, 6ptico
ou equivalente, de documentos publicos ou privados, compostos por dados ou
por imagens, observado o disposto nesta Lei e nas legislagdes especificas, quando
houver.

§ 19 Apds a digitalizagdo, constatada a integridade do documento
digital, este poderd ser destruido, ressalvados os documentos de valor histérico,
cuja preservagdo observard o disposto em regulamentagdo especifica a ser
realizada mediante Decreto.

§2° O documento digital e a sua reprodugdao, em qualquer meio,
realizada de acordo com o disposto nesta Lei e na legislagdo especifica, quando
houver, terdo o mesmo valor probatério do documento original, para todos os
fins de direito, inclusive para atender ao poder fiscalizatério do Estado.

§39 Decorridos os respectivos prazos de decadéncia ou de prescrigdo,
os documentos armazenados em meio eletrénico, éptico ou equivalente, poderdo
ser eliminados.

§ 4% Os documentos digitalizados conforme o disposto neste artigo
terdo o mesmo efeito juridico conferido aos documentos microfilmados, nos
termos da Lei n® 5.433, de 8 de maio de 1968, e de regulamentagdo posterior.

§ 5° E licita a reprodugdo de documento digital, em papel ou em
qualquer outro meio fisico, desde que contenha mecanismo de verificagdo de
integridade e autenticidade, na maneira e com a técnica definidas pelo mercado,
e cabe ao particular o 6nus de demonstrar integralmente a presenga de tais

requisitos.

Art. 8° Os documentos ndo especificados na Tabela de
Temporalidade, produzidos pelas Secretarias Municipais, destinados a
manutencdo das atividades respectivas, deverdo ser acondicionados junto ao

responsavel pela prqodugdo e eliminados anualmente. V

. Fis.117
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Art. 99, Os documentos constantes na Tabela de Temporalidade
somente poderdo ser eliminados apds a andlise e aprovacdo da Comissdo de
Avaliagdo de Documentos Publicos.

Art. 10°, Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacdo, revogadas
as disposicdes em contrario, especialmente a Lei Municipal n® 2.389/2006.

Palécio Prefeito Cicero Marqugs, 8 de novembro de 2.022.

e

MARIO SERGIO TASSINARI
Prefeito Municipal
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ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

~

Prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o
documento produz efeitos administrativos, legais e plenos,
cumprindo as finalidades que determinaram a sua produgao.

Prazo de prescricdo: intervalo de tempo durante o qual a
Municipalidade ou qualquer interessado pode invocar a tutela do
Poder Judicidrio para fazer valer direito seu que entenda violado.
Ente campo devera ser preenchido por profissional da area juridica
que estiver envolvido ao trabalho de avaliagao.

Prazo de precaucao: intervalo de tempo durante o qual a
Municipalidade guarda o documento por precaugao, antes de
elimind-lo ou encaminha-lo para guarda definitiva do Arquivo
Municipal.

Prazo de arquivamento corrente: indica o tempo que o
documento permanece na Unidade, junto ao produtor.

Prazo de arquivamento intermediario: indica o tempo que o
documento permanece no arquivo geral da Prefeitura, aguardando
o tempo dos prazos prescricionais ou de precaugdo/cautela, antes
da destinacgao final.

Guarda Permanente: os documentos que, mesmo depois de
esgotados os prazos de vigéncia, prescrigdo ou precaugao,
continuam apresentando valor informativo, probatério ou histérico-
cultural. Esses documentos devem ser recolhidos/selecionados, em
sua totalidade, para guarda definitiva no Arquivo Geral, seguindo-
se 0 assunto di§criminado no mesmo documento do processo.
Eliminacdo: E o procedimento de destruigdo fisica daqueles
documentos que, esgotadas as finalidades que determinaram sua
producdo, ndo apresentam interesse historico-cultural para a
administragdo ou para a sociedade.

Observacgdo: campo destinado a registro da legislagdao que define
prazos prescricionais ou outras informagdes que se julgar de
relevante importéncia para registro.

0/
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Anexo II

Listagem de Eliminagdao de Documentos __ /__

O representante do Arquivo Geral do Municipio de Itapeva, vem pela
presente para solicitar aos membros dessa Comissdo de Anadlise de
Documentos do Arquivo Geral da Municipalidade, nomeados através da
Portaria n® __/__, seja procedida a andlise e, ao final, AUTORIZADA a
eliminagdo dos documentos constantes a baixo:

Documento Ano de Cadastro Assunto Interessado

Mensuracao total: indicar o nimero de
documentos ou processos que serdo eliminados.

OBSERVAGAO: deveré ser indicado o periodo, em anos,
Dos documentos contidos na listagem para
Eliminagéo.

Havendo documentos cuja eliminagéo esteja condicionada a apreciagéo do Tribunal de Contas do
Estado, a Unidade Responséavel pelo Arquivamento Corrente devera certificar nos seguintes termos:

Contas do exercicio de: Conta aprovada pelo Tribunal | Publicagédo no Diario Oficial
de Contas em: (data,segdo,pagina)

Local/Data/Assinatura

Responsavel pela Servidor Responsavel
Selegdo por acompanhar a
Nome/Assinatura eliminagéo

Nome/Assinatura

Membro da Comissdo e Analise de Documentos do Arquivo Geral da Municipalidade
Nome/Assinatura

£
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Anexo III

ARQUIVO GERAL DO MUNICfEIO DE ITAPEVA
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

N° (Indicar o nUmero/ano)

O (A) Presidente da Comissdo de Analise de Documentos do Arquivo
geral da Municipalidade, designado pela Portaria n® __/__, publicada em
/. /. , de acordo com a Listagem de Eliminacdo de Documentos n®
/., autorizada pelos(s) Diretor(es) do(s) Departamento(s) (nome
completo/cpf), faz saber a quem possa interessar que a partir de
_/_/  (indicar o prazo para efetivagdo da eliminagdo), se ndo houver
oposicdo, o (a) Sr.(a) (responsdvel pela eliminagdo) eliminard ___
documentos, sendo: (indicar o quantitativo de documentos indicado no
Anexo I), do periodo de __  (conforme anexo 1), da
Secretaria/Departamento (indicar os érgdos/departamentos/secretarias
acumuladores).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer as suas expensas e
mediante peticdo dirigida a Comissdo de Andlise de Documentos do
Arquivo Geral da Municipalidade, a retirada ou cdpia de documentos,
avulsos ou processos, bem como o desentranhamento ou cdpias de

folhas de um processo.

Local/Data
Responsavel pela Membro da Comissao
Selegdo de Anadlise de Documentos
Nome/Assinatura do arquivo geral da

Municipalidade
Nome/Assinatura

P )

v/
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Anexo IV

ARQUIVO GERAL DO MUNICIPIO DE ITAPEVA

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

N° (Indicar o nimero/ano)

A . cvas dias do més de ............. do ano de ....iiei , 0(a) (indicar o nome
do orgdo /entidade responsavel pela eliminagdo), de acordo com o que
consta na Listagem de Eliminagdo de Documentos n® (indicar o n°/ ano
da listagem), aprovada pelo (a) titular do (a) (indicar o nome da
instituicdo arquivistica publica), por intermédio do (indicar o documento
que autorizou a eliminagdo) e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminacdo
de Documentos n°(indicar o n°/ano do edital), publicado no (indicar o
nome do periodo oficial ou, na auséncia dele, o do veiculo de divulgagdo
local), de (indicar a publicagdo do edital), procedeu a eliminagdo de
(indicar as referéncias gerais dos descritores dos cédigos de classificacdo
dos documentos a serem eliminados), do periodo de (indicar as datas-
limite gerais), do (a) (indicar o nome do (a) 6rgao/entidade produtor (a)
ou acumulador (a) dos documentos que foram eliminados).

Local e data.

Responsavel pela Servidor Responsavel
Selegao por acompanhar a

Nome/Assinatura eliminagao

Nome/Assinatura

Membro da Comissdo
de Andlise de Documentos do
Arquivo Geral da
Municipalidade
Nome/Assinatura

o

0/
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I- DOS DOCUMENTOS RELATIVOS AS AREAS DE TESOURARIA, CONTABILIDADE, LANCAMENTO E ARRECADACAO

'3

TR ARIA
TR (8] 10
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacdo Final
Descricao do Documento D Tipo do Observagdo
ocumento . L ~ . cutirda L
Vigéncia Prescricao | Precaucao Corrente Intermediario Permaneinta Eliminagao
Contratos (servigos, materiais Processo/ Definido no R B d06 01 ano apos 05;2:2 ggos Nio Sim
diversos, obras, aluguel) Dossié contrato prazo de vigéncia precaucio
Processos relativos a Lei de 02 anos do prazo Prazo de x ;
Diretrizes Orcamentarias Prosease 01 ano k. de vigéncia precaucdo hisg Sim
Processos relativos ao 02 anos do prazo Prazo y 50
Programa Orcamentario Processe i3 mno B de vigéncia Indeterminado Sun Nap
Processos relativos ao 04 anos do prazo Prazo . i
Orgamento Plurianual Fracesso WSanes Pk de vigéncia Indeterminado s fido
Processos relativos a confissoes Até o efetivo P ge # Artigo 205
50 Processo 10 anos 01 ano Prazo de vigéncia prescrigao e N3o Sim
de divida pagamento o do CC.
precaugao
N " Prazo de g
Processos relativos a Definido no & b » g Artigo 205
empréstimos bancérios Processo Contrato 10 anos 01 ano Prazo de vigéncia prescricdo e Nao Sim do CC.
precaucao
Definido no Wiy dis
Processos relativos a convénios Processo instrumento 05 anos Prazo de vigéncia 2 Nao Sim
ke precaugado
do convénio
talieraclies ¢ suplersntaches) Decretos publicacdo prazo de vigéncia | Indeterminado
Processos relativos ao 02 anos apés o
orgamento do programa anual Pracessa e Ol prazo de vigéncia
Oficios (emitido e recebido, Correspondén | Depende do 0146 04 anos apos o
relativos a atividade fim) cia contetido prazo de vigéncia
Fis. 123
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i Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Descrigao do Documento Dt;l;:z:'l::to pe ” Observagao
P - " SEL g uarda ot
Vigéncia Prescricao | Precaucao Corrente Intermediario Baorsanenbs Eliminacao
Memorando, Convites, e- mail,
prg?nc\zltoesdfezgckeus)ssos, Correspondén | Depende do 01 anic 01 ano apds
3 : s S
Comunicacio interna, cia contetdo prazo de vigéncia
requerimento;
r/j/\"Q
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CONTROLE DA EXECUGAO E DAS ALTERACOES ORCAMENTARIAS

Tipo do Prazo de Prazo de Arquivamento Destinag3o Final
Descrigao do Documento Doc:::mnto ppessrs Observagao
Vigéncia | Prescricdo| Precaucdao | Corrente Intermediario Hisianatite Eliminagao
Liquidacio de empenhos & ket 01 ano 2:2;"33 Prazo indeterminado Sim Nao
despesas consolidadas Contabil
exercicio
. 01 ano
Processos de regime de Ate a 05 anos 5 "
adiantamento/prestacdo de Processo prestagao além do 01 ano ‘:g;; ge Prazo dree s;:: ';?cf’:gao a Néo Sim
contas de contas | exercicio prag p o
vigéncia
Balangos do sistema 10 anos
orcamentario, financeiro, Laggﬁ;ra)iri}to 01 ano além do 01 ano I';n;asic:i d~eo Prazo indeterminado Sim Nao
patrimonial e de variagfes. exercicio P s
05 anos Até
; Langamento apds Prazo de precaugdo e ; @
Demonstrativo de credores Contabil R 01 ano Saalg?r?:n:o prescricio Sim Néo
pagamento pag
Aea
aprovagio e
fati ditoria d m 02 anas s ol d
Processo relativo a auditoria do . apds o razo de precaucao e " ”
Tribunal de Contas do Estado Rrocesso contas pelo :ii?dgi% biang prazo de prescrigao i NER
Tribunal de vigéncia
Contas do
Estado
Ata
aprovagdo e
2 X J 01 ano
Relatorio e pareceres relativos Mgarnento 05 anos -
a auditoria e controle interno Relatério finel s além do 01 ano apos o Prazo de preciusae < Sim Ndo
para o Tribunal de Contas contas pelo exercicio prazo de Prescrgee
Tribunal de vigéncia
Contasdo
Estado
Atas de audiéncia publica Registro Indefinido Sim Nao o=
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CONTRO DA OURAR
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacdo Final Observacao
- Tipo do
Descrigao do Documento D
ocumento - " - . Guarda Bl .
Vigéncia | Prescricdo| Precaucdo |Corrente Intermediario Périaiiidsite Eliminacgdo
Guias de Pagamento de <
; £t Até o 05 anos 5
impostos, contribuicao de G : 2 Prazo de Prazo de precaucao e - .
" uia efetivo além do 01 ano ol e Nado Sim
melhorias, tax§s q|versas e pagamento | exercicio vigéncia prescrigao
prego publico.
Boletim didrio do fluxo de caixa 2 Prazo de » " .
% besaa e Planilha 01 més 01 ano vigéncia Prazo de precaucdo Ndo Sim
Boletim mensal do fluxo de ” : Prazo de - .
caixa (receita e despesa) Planilha/Livro| 01 més 01 ano vigéncia Prazo de precaucao Ndo Sim
Recibo e Até o 05 anos
Cadast;z;if:dg;r&ento de cépia de efetivo além do 01 ano 5';2?‘ c?ae Ll drispcr:cgggéo & N&o Sim
cheque pagamento | exercicio 9 P &
Controle de movimentagao Prasa di
bancaria (transferéncias e Planilha 01 més 01 ano - Prazo de precaugdo Nao Sim
vigéncia
resgate)
Controle de contas conveniadas
(Educagdo, Salde, Acdes Prave dn
Sociais e Cidadania, Diversas) Planitha 01 més 01 ano viabnels Prazo de precaugdo N3o Sim
e conta de recursos préprios - 9
movimento.
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CONTROLE DA CONTABILIDADE

Descricdo do Documento

Tipo do
Documento

Prazo de

Prazo de Arquivamento

Destinacdo Final

Vigéncia

Prescrigao

Precaucdao | Corrente Intermediario

Guarda
Permanente

Eliminacdo

Observacao

Adiantamento de despesas

Ficha

01 ano

05 anos
além do
exercicio

01 ano
apés o
prazo de
vigéncia

Prazo de precaucdo e

0% ano prescricdo

Nao

Sim

Auxilio a subvengdes

Ficha

01 ano

05 anos
além do
exercicio

01 ano
apos o
prazo de
vigéncia

Prazo de precaugao e

ot ar prescrigdo

Sim

Avisos de débitos e créditos

Aviso
Bancario

01 ano

05 anos
apos o
prazo de
vigéncia

01 ano Prazo de precaucd@o

Sim

Balancetes

Processo/Plan
ilhas

Até a
elaboracdo
do balango

Prazo de

01 ano vigéncia

Prazo de precaucdo

Ndo

Sim

Ap6s aprovagao e
julgamento final do
Tribunal de Contas

do Estado ~ TCE

Conciliagdo Bancéria

Extrato

01 ano

05 anos
apés o
prazo de
vigéncia

01 ano Prazo de precaucao

Nao

Sim

Copias de cheques / cheques
cancelados/ canhotos de
cheques

Formulario

01 ano

05 anos
apos o
prazo de
vigéncia

0S anos ap6és prazo de

01 ano precaugao e prescrigao

Sim

Controle de pagamento de
diarias

Formulario

Até o
pagamento
da diaria

05 anos
além do
exercicio

01 ano
apos
aprovagao
junto ao
Tribunal
de Contas
do Estado

Prazo de precaucdo e

0+ ano prescri¢do

Sim

Documentos de despesas

Dossié

Até o
pagamento

05 anos
além do
exercicio

01 ano
apds o

01 ano orazo de

vigéncia

Apds aprovacdo e

julgamento final do

Tribunal de Contas
do Estado - TCE

C}B(\

T~
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MUNICIPIO DE ITAPEVA

Estado de Sao Paulo
’ - - r
Palacio Prefeito Cicero Marques
CNPJ/MF 46.634.358/0001-77
Déscriciio do Tipo do — Prazo de - Prazo de Arqunvamer-tfo- G::::ianagao .Fu?al o [T
Documento Documento Vigéncia Prescricdo | Precaugdo | Corrente Intermediario o o Eliminacao
05 anos 01 ano apds >
Imposto de Renda Declaragdo Ano do exercicio além do 01 ano prazo de Prazo dr:fcrﬁcéa:gao g Nao Sim
exercicio vigéncia P <
Ordem Cronoldgica : " Prazo de " & :
de Pagamento Relatorio 01 més 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Nao Sim
. 05 anos 01 ano apés
Pr Rl elg;ogl: gsntas Relatério Ano do exercicio além do 01 ano prazo de PEaze dris[zrr?cg:géo @ N&o Sim
o exercicio vigéncia p ¢
Comprovante e <
» 05 anos 01 ano apés
documento de Recibo/ Prazo de precaucao e o .
despesas de 4gua, Processs Até o pagamento além 'd_o 01 ano o prezo.de prescricio N&o Sim
exercicio vigéncia
luz e telefone
: 30 anos 10 anos - Artigo 23, §
Gu::IsSII:SPSA,Sf;TS, Guia Ano do exercicio além do 01 ano apds prazo o dri _5: r:c;:gao e Ndo Sim 5° da Lei n®
exercicio de vigéncia o 8.036/90
Processos de 10 anos 01 ano apés & 5
Convénio (Prestacdo Processo 01 ano além do 01 ano 0 prazo de Prazo drzspcrr?cgggao * Sim Nao 2%?3%
de Contas) exercicio vigéncia ¥ < ey
Processos de
pagamentos de
fornecedores, de .
10 anos 01 ano ap6s 2 .
contratos, de : 4 Prazo de precaugao e - < Artigo
servigos, de obrae & Dossié Até o pagamento :)'céet::: i(cjicc)) 01 ano ov;i)rglc::ige prescricho N3o Sim 205,CC.
das diversas 9
modalidades de
licitacdo.
Processos relativos a .
05 anos 01 ano apés " o
devolugdo ou Até o 5 Prazo de precaucao e = . Artigo 173
compensagdo de SN recebimento/pagamento alem 'd.o 01 ano @ ;.)r?zo.de prescrigdo e S do CTN
tributos exercicio vigéncia
Processos de v 05 anos 03 anos apds prazo de
pagamentos judiciais Processo At: c;;f::"t? além do 01 ano ’\)/'i’aé?\c?: precaugdo e Sim Nao
- precatérios pag exercicio 9 prescri¢ao
Redbo de pagamento Formulario Até o efetivo 0S anos 40 anos Ors;za: c(;se Prazo de precaugao Sim N3o
auténomo - RPA pagamento glaead P ¢
- vigéncia
N

Py S
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GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DIVIDA ATIVA
sl Ying d Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
cricao do po do
Documento Documento i . X Guarda X P Observacho
Vigéncia Prescricdo Precaucado Corrente Intermediario BarsaRnsite Eliminacdo
Cadastro municipal Ficha Até
mobilidrio ou cadastral ou atualizagdo Sim Ndo
imobilidrio formuldrio cadastral
Processo de Até a e
cancelamento de extingdo do % ;
débitos ajuizados ou Processo processo 01 ano gl;agz c?ae 05 anos Néo Sim Artigo 188 do CTM
ndo ajuizados judicial 9
Processo de baixa de 0% woos 01 ano
crédito ja constituido . ; s apds o Prazo de precaugao e & . -
aitr ko 6 divida Processo Até a baixa :)l(eergxcfg; 01 ano prazo de prescricao Nao Sim Artigo 188 do CTM
ativa vigéncia
Processo de Até a
confissdo de divida | Certiddo/Proc st Prazo de | 05 anos apds o prazo de & ;
ou parcelamento de esso ext;gg::sgo vigéncia vigéncia Nao Sim
divida ativa P
Processo de isencao Até a decisédo 05 anos apds o prazo de s . :
de tributos Processo administrativi 01 ano 01 ano vigéncia Nao Sim Artigo 188 do CTM
Guia de 05 ahts 01 ano
recolhimento de : Até o final do e apos Prazo de precaugdo e ’
taxas e pregos Glilw exercicio eaieel:::i(cjioo el prazo de prescrigao Nio aim
publicos diversos vigéncia
01 ano
Rol de langamento | Livro/Relat6ri Ano do apos g ; Documento de
de IPTU 0 exercicio Gl a0 prazo de Prazo:de precaughio > Néo caréter sigiloso
vigéncia
Artigo 121, § Unico
do CTM. As
— : Até a certiddes expedidas
Certu(ig;sepseagsa):twas Processo expedicdo da 06 meses 06 meses Nao Sim pela Divida Ativa
certidao possuem validade
5 de 06 meses, a
contar da emissao.
3
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Descrigdo do
Documento

Tipo do
Documento

Prazo de Prazo de Arquivamento

Destinacao Final

Vigéncia

Prescrigdo Precaucdo Corrente Intermediario

Guarda
Permanente

Eliminagdo

Observagdo

Certiddes diversas

Processo

Até a
expedigdo da
certidao

06 meses 06 meses

Sim

Considerand
0 que as
informacdes
nao
necessitam
de decisdo
de mérito
administrativ
o, adota-se
0 mesmo
prazo
previsto no
Artigo 121,
§ Unico do
CTM.

Processos relativos a
cancelamento de
tributos/ multa/
juros / corregdo

monetaria

Processo

Até o
cancelamento
do tributo

05 anos
apos
prazo de
vigéncia

01 ano Prazo de precaugdo

Sim

Artigo 173

doCIN e

Artigo 188
do CTM

Processos relativos a
auto de infragéo -
fiscalizagdo
municipal

Processo

05 anos 01 ano Prazo de precaugao

Sim

Artigo 188
do CTM

Processos relativos a
notificagdo
preliminar

Processo

Até o
atendimento
dos termos
de
notificacao

Prazo de

01 ano Ay il
vigéncia

Prazo de precaucao

Sim

Nos casos
onde o
processo
contiver a
lavratura de
auto de
infracdo na
forma
intermediari
a, obedecera
o periodo de
guarda dos
termos do
artigo 188

do CTM.
., 5

>
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MUNICIPIO DE ITAPEVA

Estado de Sao Paulo
Palacio Prefeito Cicero Marques

CNPJ/MF 46.634.358/0001-77

Descricgo do Tipo do Prazo de Prazo de Argquivamento Destinacdo Final . ~
Documento Documento Vigéncia Prescricdao Precaucdo Corrente Intermediario Guarda Eliminacao Cbervicio
Permanente
Processos relativos a
recursos
administrativos de o 05 anos " <
autos de infragdo ou Processo Até e;_delosao além do 01 ano P:aéo ?e Prazo de:p recaucas e Nado Sim AztlgngS s
notificagdo de - exercicio b e PresERnn 5
langamento
tributario
Process;)s reladt'ivc‘ajs a e i :
remissado de divida, Até a decisdo Prazo de o .. ; Artigo 18
constituida eny divida Processo Al além 'd_o 01 ano precaucio Prazo de prescrigdo Nao Sim do CTM
ativa ou ndo. FASREIe
Processos de acdo
fiscal, destinados a . 5 05 anos +
anélise de Processo Aré arde'c 1580 | a1ém do 01 ano Prazo df Prazo de prescrigao Nao Sim Ag.xgoC#SS
lancamento Lo exercicio procaugeo v
tributério

Fis. 131
Livro n.° 68
Exercicio de 2022
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e Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéo Final
Descricao do Tipo do Observacio
Documento Documento P . - o Guarda -
Vigéncia Prescricao Precaucao Corrente Intermediario Biiarsasasecnmiiion Eliminacdo
Até o
pagamento T Até o transito Artigo 188
Processos tributarios ou 2 em julgado " & : do CTM c¢/c
administrativos Fracesso constituicdo : )I(eer:dg% 0l.ano da decisado Prazo de prescricdo Nag S Artigo 173
do crédito em administrativa do CTN.
divida ativa
Alteragdo cadastral 05 anos
(capital social, Até a baixa apds o Prazo de . "
atividade, endereco, Frocesso do cadastro prazo de 01:ano precaucao AR s
razao social, sécios) vigéncia
Processos de 05 anos
cancelamento ou Até a baixa apds o Prazo de . .
baixa de inscrigdo Propesso do cadastro prazo de 0100 precaucdo i L
municipal vigéncia
60 dias ou até Até a Quando
o transito em | publicagdo perecivel 24
Termo ou Auto de julgado da do Edital - (vinte e
Apreensdo de Bens e Processo decisdao de | de leildo ou 01 ano 5';32:: c(i’: Praz: drigcl;?céa:qao N3o Sim quatro)
Mercadorias eventual doagdo da 9 P < horas. Artigo
recurso mercadoria 143, § 1° do
administrativo | apreendida CTM.
Notificagdo Notificagdo/Bl . _ Prazo de Prazo de precaugao e "
preliminar oco 01 ano vigéncia e prescricao o Sim
Processos relativos a
Alvaré de Licenca Prazo de Prazo de precaugdo o ;
Anual/ Temporério/ Processy 04 w. vigéncia e prescrigdo Ngo wH
Especifico
Processos relativos a
Cassagdo de Licenca i
(ambulante / Processo - - 05 anos s:aé‘; c(ij: Prazeo dris‘ggc;g@o Nao Sim
autdbnomo/estabeleci 9 P &
mentos _em geral)
Processos relativos a o
Autorizagdo de uso Processo - % 01 ano ‘:':C-‘;?] déeo Rrado 'ii;'l:gggc'a = Nao Sim
do espaco piblico P < p ¢ \
\\.
Q ¥
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Bescrigha do Tipo de Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacdo Final
oo 5 s Guarda " ~ | Observagao
Documento Documento Vigéncia |Prescricao Precaugao Corrente Intermediario PerinansHte Eliminacao
Denlncias e
T Até a
reclamacgdes para &
diligéncias relativas Formulario agresentagao - 01 ano Pfago qe Prazo de precaucdo Nao Sim
% Paitiifae e resposta vigéncia
Municipais definitiva
Somente
para
Até a solicitagoes
Requerimentos o o que nao
classificados como Corresponden agresentasgtao - 01 ano Pn_-ago C.’e Prazo de precaugdo Ndo Sim compreende
Nttt cia g r‘gs_p::p a vigéncia i
elinibve langamento
fiscal
tributario
Processos relativos a g
4 o Até a Prazo de 05 anos a contar do % 1
baixa diﬁc;:’dno X Processo | yecisso final 01 ano precaucdo | prazo de precaucio o e
Processos relativos a Até a Prazo de 05 anos a contar do % 4
Imunidade Tributdria Processo decisdo final B 01 ano precaucao prazo de precaucao Nde Sim
Processos relativos a
i 7 Até a Prazo de 01 ano a contar do . '
altgzg?%%iggggne Processo decisdo final ) 01 ano precaugdo prazo de precaugao hea Sl
Demonstrativo de
apuragdo para o Processo/ csor??ais d?)
Indice de Documentos oy Prazo de ” .
Participaco dos Fiscais/ Guias 01 ano exe(rj"c;ao 01 ano precaucio Prazo de prescricdo Nao Sim
Municipios no ICMS | de Declaracdo P
= DIPAM i HERTRER
Processos relativos a
concessao de Alvara Até a Artigo 11 da
de Edificacdo ) decisao ; & Lei Municipal
/Projeto, Alvara de Processo 01 ano ds Sim Nao ne
Numeracdo de solicitacao -2.520/2007
Imavel , Reforma,
S5~ Fis.133
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- . Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Rescrighodo Hyio oo g o = 5 Guarda g ~ | Observacao
Documento Documento Vigéncia Prescrigao Precaugao Corrente Intermediario Pithaiaste Eliminacgao
Demolicdo;
Parcelamento,
Unificagdo ou
Desmembramento
do Solo;
Requegmento de P dAté a Crtigo 11 da|
Certificado de AR, ecisdo 5 % ei Municipa
Conclus8o de Obrafe Processo de;;us_:): goe - - aa Sim Ndo ne
ou Habite-se Y solicitacio 2.520/2007

(: e ‘: 7

L )
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b : @ " Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagdo Final
escrigao do Tipo do e
Documento Documento . s . Guarda e R 2
Vigéncia Prescricao Precaucéo Corrente Intermediario Peétivaiate Eliminagdo
Processos relativos a
atualizagdo ou Até a
transferéncia de alteracao da
propriedade, entre Processo ficha de 01 ano :"C;?Jd;o 05 ano;g:upgzzo de Nédo Sim
vivos, causa mortis cadastro do . ¢ P <
ou doacdo, via imovel
matricula imobilidria
a5 anas Prazo de
Processo de revisao Até a decisao i precaugao | Prazo de precaucgdo e 4 5
de éarea edificada Foossse administrativa gp e 1 ans e prescricdo A =
e vigéncia _——
prescricao
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Camara Municipal de Itapeva
Palacio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380
Departamento Juridico

Parecer n° 094/2024
Referéncia: Projeto de Lei n° 078/2024

Autoria: Prefeito Municipal — "ALTERA a planilha - Controle da execugdo e das
alteragdes orcamentarias, da Lei n.° 4.773 de 08 de novembro de 2022, que dispde
sobre o arquivo de documentos publicos produzidos no ambito da Prefeitura
Municipal de Itapeva, e da outras providéncias.”

Excelentissimo Senhor Presidente,

Trata-se de Projeto de Lei por meio do qual pretende o Prefeito
Municipal alterar o item “destinagao final” do documento “Liquidagdo de empenhos e
despesas consolidadas” constante na planilha de controle da execucéao e das alteragdes
orcamentarias, da Lei n® 4.773 de 08 de novembro de 2022.

Segundo justificativa constante da mensagem, a alteracdo é
necessaria porque a lei municipal previu de forma equivocada que as liquidagdes de
empenhos e despesas consolidadas seriam documentos de guarda permanente, nao
podendo ser eliminados. Entretanto apés anélise féatica e pratica da lei verificou-se que
a exigéncia é desarrazoada e injustificada.

Protocolado na Secretaria Administrativa desta Casa, o projeto
foi lido em Plenario e enviado a este Departamento para emissao de parecer juridico
que possa orientar os membros da Comissdo de Legislacdo, Justica, Redacdo e
Legislacdo Participativa na apreciacdo dos aspectos constitucionais, legais e
regimentais.

Nesse sentido, compete salientar que a emissao de parecer por
este departamento nao substitui o parecer das comissdes permanentes, porquanto
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elas sdo compostas pelos representantes eleitos e constituem-se em manifestacao
efetivamente legitima do parlamento. Dessa forma, a opinido juridica aqui exarada ndo
adentra no mérito do projeto, tampouco possui forga vinculante, podendo seus
fundamentos serem ou nédo utilizados pelos membros desta Casa na apreciagdao do
projeto.

E o breve relato.

Conforme relatado, o projeto de lei visa unicamente alterar o
destino dos documentos que veiculam as liquidagcbes de empenhos e despesas
consolidados.

Quanto ao tema, a atual redacao da lei prevé:

CONTROLE DE EXECUCAO E DAS ALTERACOES ORCAMENTARIAS

Descri¢do do Tipo Prazo de Prazo de arquivamento Destinagdo final
documento do
Vigéncia | Prescricdio | Precaugdo | Corrente | Intermedidrio Guarda Eliminac¢do
documento ‘
permanente
Liquidagao de Lancamento 01 ano 04 anos, Prazo SIim NAO
empenhos e contabil além do | indeterminado
despesas exercicio
consolidadas
O artigo 1° do projeto de lei, por seu turno, apresenta o seguinte
teor:
Fica alterado o item “destinagdo final” do documento “Liquidagdo de
empenhos e despesas consolidadas” constante na planilha de controle da
execucdo e das alteragbes orgamentdrias, da Lei n? 4.773 de 08 de
novembro de 2022, passando a vigorar com a seguinte redagao:
Descrigdo do Tipo Prazo de Prazo de arquivamento Destinagdo final
d
GRS “ Vigéncia | Prescricdo | Precaugdo | Corrente | Intermedidrio Guarda Eliminacdo
documento
permanente
Liquidacdo de Langamento 01ano 04 anos, Prazo NAO SIM
empenhos e contabil além do determinado
despesas exercicio
consolidadas
Quanto a iniciativa legislativa, verifica-se que ndo ha

irreqgularidades, na medida em que de acordo com o artigo 40 da Lei Organica
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Municipal compete privativamente ao Chefe do Executivo a deflagracao de processos
legislativos que interfiram na gestdo administrativa, inserindo nesse contexto as regras
sobre a administracdo e destinagdo de documentos publicos produzidos no ambito da
Prefeitura.

No que tange a competéncia material, destaca-se que por forga
do inciso | do artigo 30 da Constituicdo Federal, os Municipios sdo dotados de
autonomia legislativa, que vem consubstanciada na capacidade de legislar sobre
assuntos de interesse local, tomando toda e qualquer providéncia em assuntos de seu
peculiar interesse, legislando, administrando, tributando, fiscalizando, desde que o faga
nos limites fixados pela Constituicdo da Republica e pela Constituicdo Estadual.

Destarte, também ndo se nota a existéncia de vicio de
competéncia, ja que por forca de sua autonomia politico-administrativa cabe ao
Municipio legislar sobre os critérios de organizagdo e vinculagdo dos seus arquivos,
observado o disposto na Constituicdo Federal e na Lei Federal 8.159/1991, que dispbe
sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados.

Também quanto a matéria ndo ha considera¢des dignas de nota.

Ante o exposto, cabe-nos esclarecer que nao ha no projeto vicios
de ilegalidade ou inconstitucionalidade que possam macular sua apreciacao por esta
Casa de Leis, razdo pela qual se opina para que receba parecer favoravel da Comissao
de Legislacdo, Justica e Redagdo e Legislacdo Participativa, cabendo aos Nobres
Vereadores eventual discussao politica sobre o tema.

E o parecer, sob censura.

Itapeva, 17 de junho de 2024.

Maring/#dgaca Rodrigues Vagner William Tav
OAB/SP 303365
Procuradora Juridica
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Camara Municipal de Itapeva
Palacio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380
Departamento Juridico

Itapeva, 20 de junho de 2024.
Oficio DJ n° 013/2024

Excelentissimo Senhor Presidente

Encaminho o parecer n® 1711/2024 elaborado pelo Instituto Brasileiro de
Administracdo Municipal — IBAM a pedido da Comissdao de Legislacdo, Justica e
Redacao e Legislagdo Participativa.

Conforme deliberado pelos membros da Comissdo na 142 Reunido Ordinaria,
realizada em 18 de junho p.p., a consulta foi formulada no seguintes termos:

A Lei Municipal de Itapeva 4.773/2022, que dispde sobre o arquivo de documentos
publicos produzidos pela Prefeitura, prevé uma tabela a temporalidade de
documentos, estabelecendo a destinacdo final de cada um deles (através de
eliminagdo ou guarda permanente), o prazo de vigéncia, de prescricdo e de
precaucdao e define prazos para eliminagdo, transferéncia e recolhimento de
documentos publicos.

Atualmente tramita na Camara Municipal o Projeto de Lei n°® 078/2024 que visa
alterar trecho da redacdo original da tabela, que previu, equivocamente, que as
liquidacbes de empenhos e despesas consolidadas deveriam ter sua guarda
permanente, ndo podendo ser eliminadas.

Diante do contexto, a Comissao de Legislagdo da Casa, solicita do IBAM parecer
sobre as regras de guarda de documentos publicos nas esferas federal e estadual,
e sobre a existéncia e/ou necessidade de lei que regulamente ou obrigue a
digitalizagdo dos documentos antes de sua eliminagao.

Junto ao parecer, segue também copia do parecer IBAM n° 2562/2015.

Ao ensejo, renovo a Vossa Exceléncia protestos de elevada estima e consideragéao.

Maripa Fogaca Rodrigues
rocuradora Juridica

Excelentissimo Senhor
PAULO ROBERTO TARZA DOS SANTOS
Presidente da Comissao de Legislacdo, Justica e Redacédo e Legislagao Participativa.
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PARECER

N° 1711/20241

- PL — Poder Legislativo. Gestao
documental. Procedimento.
Consideragdes.

CONSULTA:

A consulente solicita parecer acerca das regras de guarda de
documentos publicos nas esferas federal e estadual, e sobre a existéncia
ou necessidade de lei que regulamente ou obrigue a digitalizagdo dos
documentos antes de sua eliminagao.

RESPOSTA:

Para o escorreito deslinde da questdo, ha que se considerar que,
de acordo com a Constituicdo Federal de 1988, cabe a Administragcao
Publica promover, na forma da Lei, a gestdo da documentacdo
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos
dela necessitem (art. 216, § 2°). No ambito infraconstitucional, duas sao as
Leis referentes ao tema, a saber: (i) a Lei n® 8.159/1991, que dispde sobre
a politica nacional de arquivos publicos e privados; e (i) a Lei n°
5.433/1968, que regula a microfimagem de documentos oficiais. Assim,

exemplificamos que do ponto de vista legal, certos documentos (e os
processos a eles relativos) devem ser guardados por prazos
determinados, vejamos:

1 - Por cinco anos, os cartbes, fichas ou livros de ponto,
os recibos de pagamento e de adiantamentos, as guias de
recolhimento sindical e assistencial (para as contribuicdes
descontadas e nao recolhidas ndo ha prazo prescricional), os
atestados médicos, os recibos de férias; os processos de
exoneracgao de servidores,

TPARECER SOLICITADO POR CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA,COMISSAO PERMANENTE DE
LEGISLAGAO - CAMARA MUNICIPAL (ITAPEVA-SP)
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2- Por dez anos, os documentos sujeitos a fiscalizagao do
INSS: guias de recolhimento e de pagamento, os atestados de
saude usados para afastamento de celetistas, recibos e fichas de
saldrio-familia, as guias de recolhimento do PIS-PASEP e do
salario-educacéo;

3- Por vinte anos, os termos de contratos;

4- Por trinta anos, todos os documentos relativos ao
FGTS;

5 - Por trinta e cinco anos, os documentos relativos ao
tempo de servico de servidores, estatutarios ou celetistas;

6 - Por prazo indeterminado, os documentos relativos a
aquisicdlo e venda de imobveis, os balangcos anuais da
Administracdo, os documentos de controle patrimonial dos bens, os
relativos a processos judiciais em curso e todos aqueles
documentos ou processos que tenham valor histérico, ou
considerado como de interesse publico e social.

A Lei n° 8.159/91, em seu art. 21, estabelece que a legislacédo
municipal definird os critérios de organizacdo e vinculagédo dos arquivos
municipais, bem como a gestdo e o acesso aos documentos. Esta lei, em
seu art. 26, cria o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), a quem
compete definir a politica nacional sobre o tema e que editou a Resolugéo
n°® 40/2014 (alterada pela Resolucdo n° 44/2020), que determina os

procedimentos para a eliminacdo de documentos no ambito dos 6rgaos e
entidades integrantes do Poder Publico; a Resolugédo n°® 37/2012, a qual
aprova as diretrizes para a presung¢ao de autenticidade de documentos
arquivisticos digitais; a Resolugdo n° 54/2023, que estabelece diretrizes e
regras para a aplicagdo da Lei n® 13.709/2018, Lei Geral de Protecédo de
Dados Pessoais (LGPD), aos arquivos permanentes custodiados por
pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado; a Resolugdo n°
48/2021, que estabelece diretrizes e orientacées aos 6rgaos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR) quanto aos
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procedimentos técnicos a serem observados no processo de digitalizacao
de documentos publicos ou privados, em especial antes de sua

eliminacéo; entre outras que podem ser consultadas no préprio site do
CONARQ.

Vale, também, o acesso a "cartilha de criagao e desenvolvimento
de arquivo publico municipal' do CONARQ (disponivel em https:/
www.gov.br/conarq/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/
Cartilha_criacao_arquivos_municipais.pdf Acesso em 01.Abr.2024).

Enfim, compete ao Executivo local elaborar suas tabelas de
temporalidade mediante Comissdo Permanente de Avaliacdo. Para

maiores esclarecimentos sobre a matéria, vide parecer IBAM n°
2562/2015.

E o parecer, s.m.j.

Frede Mel Santos Pierri
Consultor Técnico

Aprovo o parecer

Priscila Oquioni Souto
Consultora Juridica

Rio de Janeiro, 19 de junho de 2024.

PARA CONFIRMAR A AUTENTICIDADE DESTE DOCUMENTO ENTRE NO ENDEREGO ELETRONICO
http:/lam.ibam.org.br/confirma.asp E UTILIZE O CODIGO jigOdhifid
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PARECER
N° 2562/2015
- PL - Poder Legislativo. Gestao
documental. Procedimento e prazos
para descarte. Consideragdes sobre
o tema.
CONSULTA:

Indaga o consulente se, tendo em vista a falta de espaco fisico
no ambito do Poder Legislativo para o arquivamento de proposicbes e
oficios antigos e havendo a intencéo de preservar determinadas pegas em
razdo de seu suposto valor histérico, € possivel a eliminagéo de oficios
encaminhados e recebidos, representagdes, indicagcdes, mogdes,
representacdes, dentre outros, das ultimas duas legislaturas para tras,
ressalvando-se os documentos relativos ao processo legislativo e os
considerados de relevante valor histérico.

Indaga, outrossim, se ha algum procedimento administrativo para
tanto.

A consulta vem acompanhada do regimento interno e da LOM.

RESPOSTA:

Inicialmente, cumpre deixar consignado que o tema que ora se
explicitara foi objeto de estudo pelo IBAM, o qual culminou na prolagao do
artigo: "Gestdo documental nos Municipios: eliminagdo de documentos
publicos", publicado na Revista de Administragdo Municipal - Municipios
IBAM - Ano 58 n° 282, p.61, disponivel para consulta no sitio eletrdnico
desta Instituicao.

O referido trabalho identifica ser dever do Poder Publico a gestao
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documental e a protegcdo especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento
cientifico e como elementos de prova e informacéo.

Nesta seara, o acesso a informagdo calca-se em premissa
inerente a concretizagdo do Estado Democratico de Direito, qual seja,
tornar manifesto e patente o Estado para que de sua condugéo participem
aqueles que deverdo suportar as consequéncias oriundas da atuagdo do
Poder Publico, principio basico de uma Administracdo Publica
transparente e participativa. Com a Declaragdo Universal dos Direitos
Humanos, o acesso a documentos deixou de ser privilégio dos
historiadores e passou a ser um direito do cidadao.

Sobre o tema, a Constituicdo Federal, assim como a Lei n°
8.159/91, que dispde sobre a politica de arquivos publicos e privados,
trazem instrumentos que visam, do ponto de vista legal, garantir aos
cidadaos brasileiros o0 acesso aos documentos produzidos pela
administracao publica, nas trés esferas da federagao.

Nesse diapasédo, vale mencionar que a Lei 8.159/91, em seu art.
21, estabelece que a legislagdo municipal definira os critérios de
organizagao e vinculagao dos arquivos municipais, bem como a gestao e o
acesso aos documentos, observado o disposto na Constituicdo Federal e
na prépria lei. O indigitado diploma legal, em seu art. 26, cria o Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ), 6rgéo central do Sistema Nacional de
Arquivos, a quem compete definir a politica nacional sobre o tema.

Em prosseguimento, destacamos que o CONARQ, no exercicio
da competéncia que Ihe fora atribuida, editou resolugées pertinentes as
atividades arquivisticas, dentre as quais destacamos a Res n° 07/1997,
que determina os procedimentos para a eliminagdo de documentos no
ambito dos érgdos e entidades integrantes do Poder Publico; a Res n°
14/2001, recentemente alterada pela Res n°® 35/2012, que dispbe sobre o
Caddigo de classificagdo de documentos de arquivo e aprova os prazos de
guarda e destinacdo de documentos estabelecidos na Tabela Basica de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as
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Atividades-Meio da Administragdo Publica; a Res n® 37/2012, a qual
aprova as diretrizes para a presuncdo de autenticidade de documentos
arquivisticos digitais.

Assim, mister a leitura acurada das resolugdes indicadas, as
quais podem ser encontratads no site do CONARQ (http:/
WWWw.conarg.arquivonacional.gov.br), no item legislagdo arquivistica
brasileira.

Em linhas gerais, o art. 1° combinado com o art. 5° da Res n°
07/1997 do CONARAQ dispde o que segue:

"Art. 1° A eliminagcdo de documentos nos oOrgaos e
entidades do Poder Publico ocorrera apés concluido o processo de
avaliacdo conduzido pelas respectivas Comissdées Permanentes de
Avaliacdo, responsaveis pela elaboragdo de tabelas de
temporalidade, e sera efetivada quando cumpridos os
procedimentos estabelecidos nesta Resolugéo."

(.)

"Art. 5° Os 6rgaos e entidades que ainda nao elaboraram
suas tabelas de temporalidade e pretendem proceder a eliminacao
de documentos deverdo constituir suas Comissdes Permanentes
de Avaliacdo, responsaveis pela andlise dos documentos e pelo
encaminhamento das propostas a instituicdo arquivistica publica,
na sua especifica esfera de competéncia, para aprovagéo."

Assim, podemos inferir claramente que compete ao Poder
Legislativo municipal elaborar suas tabelas de temporalidade através da
Comissédo Permanente de Avaliagdo. Nesse ponto, indicamos que a Res
n® 14/2001 do CONARQ, alterada pela Res n° 35/2012, traz um trabalho
anexo de "Classificacdo, Temporalidade e Destinagdo de Documentos de
Arquivo Relativos as Atividades-meio da Administracdo Publica,
distinguindo os prazos por fases, quais sejam: fase corrente, fase
intermediaria e destinacéo final, o qual pode servir de parametro para que
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os o6rgdos da municipalidade elaborem sua propria tabela. Apdés a
elaboracdo da referida tabela, o Poder Legislativo Municipal através da
mesma Comissdo de Avaliagdo procedera a analise dos documentos com
arrimo na referida tabela para aferir a possibilidade de descarte ou néo da
documentagao.

Isto posto, concluimos objetivamente a presente consulta na
forma das razdes aduzidas.

E o parecer, s.m.j.

Priscila Oquioni Souto
Assessora Juridica

Aprovo o parecer

Marcus Alonso Ribeiro Neves
Consultor Juridico

Rio de Janeiro, 02 de outubro de 2015.



Camara Municipal de Itapeva
Palacio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380

Gabinete da Presidéncia

COMISSAO DE LEGISLAGAO, JUSTIGA, REDAGAO E LEGISLAGAO PARTICIPATIVA

OFICIO 032/2024

Itapeva, 11 de julho de 2024.

Prezado Senhor:

Em reunido realizada por esta Comissao foi deliberado enviar o parecer do IBAM,
referente ao Projeto de Lei ?@/2024 de autoria do Executivo, que altera a planilha -
Controle da execugdo e das alteragdes orcamentarias, da Lei n.° 4773 de 08 de
novembro de 2022, que dispde sobre o arquivo de documentos publicos produzidos
no ambito da Prefeitura Municipal de Itapeva, e da outras providéncias.

Sem outro particular para o momento, subscrevo-ime, renovando protestos de elevada
estima e distinta consideragao.

Atenciosamente,

PAULO ROBERTO TARZA DOS SANTOS

PRESIDENTE CL
| f

\\ _\/
\))

A

Exmo. Senhor:
JOSE ROBERTO COMERON
Presidente da Camara de ltapeva

(15) 3524-9202 — www.camaraitapeva.sp.gov.br — presidencia@camaraitapeva.sp.gov.br
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Camara Municipal de Itapeva

Palacio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380

Gabinete da Presidéncia

COMISSAO DE LEGISLAGAO, JUSTIGA, REDAGAO E LEGISLAGAO PARTICIPATIVA

OFiCIO 031/2024

Itapeva, 11 de julho de 2024.

Prezado Senhor:

Em reunido realizada por esta Comissao foi deliberado enviar o parecer do IBAM,
referente ao Projeto de Lei 44/2024 de autoria do Executivo que altera a planilha -
Controle da execucdo e das alteragées orgamentarias, da Lei n.° 4.773 de 08 de
novembro de 2022, que dispde sobre o arquivo de documentos publicos produzidos
no ambito da Prefeitura Municipal de Itapeva, e da outras providéncias.

Sem outro particular paia 0 moiiernto, supscrevo-me, rencvando protestos de eievada
estima e distinta consideragao.

Atenciosamente,

PRESIDENTE

)(/Z,‘/é /? . T/ // :
PAULO ROBERTO TARZA DOS SANTOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE [TAPEVA

INETE DO PREFEITO
AR Recebido ne'(a data.
) q)

- O
_ D
19 JUL 702

Exmo. Senhor: W&J

Mario Sérgio Tassinari
Prefeito Municipal de Itapeva/SP
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Camara Municipal de Itapeva
Palacio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380
Secretaria Administrativa
PARECER COMISSAO LEGISLACAO, JUSTIGA, REDAGAO E LEGISLAGAO
PARTICIPATIVA

N° 00180/2024

Propositura: PROJETO DE LEI N° 78/2024

Ementa: ALTERA a planilha - Controle da execugéo e das alteragbes orgamentarias,
da Lei n.° 4773 de 08 de novembro de 2022, que dispde sobre o arquivo de
documentos publicos produzidos no ambito da Prefeitura Municipal de Itapeva, e da
outras providéncias

Autor: Mario Sergio Tassinari

Relator: Paulo Roberto Tarza dos Santos

PARECER
1. Vistos;
2. Nada temos a opor quanto ao prosseguimento da propositura em questao;

3. Encaminhe-se ao Plenario para apreciagao.

Palacio Vereador Euclides Modenezi, Sala de Reunibes, 26 de novembro de 2024.

2B 5 — o

e _, _2b
PAULO ROBERTO TARZA DOS SANTZ)?
PRESIDENTE
7 0
AUSENTE /
AUREA APARECIDA ROSA ROBSON EUCL
MEMBR®, M
/ U/ AUSENTE
CELIO CES SA ENGUE LAERCIO LOPES
M o) MEMBRO

(15) 3524-9200 - www.camaraitapeva.sp.gov.br - secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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Camara Municipal de Itapeva

Palacio Vereador Euclides Modenezi

Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380

Secretaria Administrativa

AUTOGRAFO 147/2024
PROJETO DE LEI 0078/2024

Altera a planilha - Controle da execugdo e das
alteragbes orgamentarias, da Lei n.° 4.773 de 08 de
novembro de 2022, que dispde sobre o arquivo de
documentos publicos produzidos no ambito da
Prefeitura Municipal de Itapeva,
providéncias.

e da outras

Art. 1° Fica alterado o item “destinagdo final” do documento “Liquidagdo de empenhos e
despesas consolidadas” constante na planilha de controle da execugdo e das alteragdes

orcamentarias, da Lei n° 4.773 de 08 de novembro de 2022, passando a vigorar com a
seguinte redacgao:

“CONTROLE DA EXECUGCAO E DAS ALTERACOES ORGCAMENTARIAS
Descrigédo
do Tipo do Prazo de Prazo de arquivamento Destinagao Final
L Vigéncia i) | Vimeny Corrente | Intermedidrio Guardat Eliminagado
g cio céo permanente G
Liquidacao
de
empenhos e | Lancamento SNEITOR, Prazo ;
. 01 anos além do . NAO SIM
despesas contabil o determinado
) exercicio
consolidada
S
“(NR)

Art. 2° Essa Lei entra

contrario.

Palacio Vereado

data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em

glides Modenezi, 03 de dezembro de 2024.

E ROBERTO COMERON
PRESIDENTE

(15) 3524-9200 - W

w.carharaitapdva.sp.gov.br - secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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Camara Municipal de Itapeva

Palicio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380
Secretaria Administrativa

OFiCIO 430/2024

Itapeva, 3 de dezembro de 2024.

Prezado Senhor:

Sirvo-me do presente para encaminhar a Vossa Senhoria os autdgrafos 147, 148, 149,
150, 151, 152 e 153/2024 aprovados na 812 Sessao Ordinaria desta Casa de Leis.

Autografo

Projeto de
Lei

Autor

Ementa

147/2024

78/2024

Dr Mario
Tassinari

ALTERA a planilha - Controle da execugéo
e das alteragdes orgamentarias, da Lei n.°
4.773 de 08 de novembro de 2022, que
dispbe sobre o arquivo de documentos
publicos produzidos no &ambito da
Prefeitura Municipal de Itapeva, e da outras
providéncias.

148/2024

139/2024

Dr Mario
Tassinari

ALTERA a Lei 5.014, de 28 de fevereiro de
2024, que cria cargos comissionados na
estrutura administrativa das secretarias
municipais que especifica e da outras
providéncias.

149/2024

1563/2024

Saulo
Leiteiro

Concede isengdo de Imposto sobre a
Transmissdo de Bens Iméveis e de Direitos
a eles relativos (ITBI) aos agricultores do
Municipio de Itapeva beneficiarios do
Programa Nacional de Credito Fundiario
(PNCF).

150/2024

169/2024

Robson
Leite

Dimas Mancebo.

151/2024

172/2024

Débora
Marcondes

Dispoe sobre a-  proibigao
inadequada e em condigdes que
prejudiquem sua saude e bem-estar, e da
outras providéncias.

(15) 3524-9200 - www.camaraitapeva.sp.gov.br - secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br

| Dispde sobre denominag&o de Rua Antonio |

5=
acorrentamento de animais de forma |



http://www.camaraitapeva.sp.gov.br
mailto:secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br

Camara Municipal de Itapeva

Palacio Vereador Euclides Modenezi

Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380
Secretaria Administrativa

1562/2024

173/2024

Julio Ataide

Dispée sobre Denominagdo Doutor
Ulysses Mario Tassinari, a Unidade de
Pronto Atendimento, UPA ou UPA 24h, de
ltapeva, SP.

153/2024

Substitutivo
ao 152/2024

Comisséo
LJRLP

3

A

i\

Amplia a transparéncia dos recursos
destinados as entidades privadas sem fins
lucrativos  recebidos diretamente do
Orcamento, através da celebragéo de
parceria com o Poder Executivo Municipal.

Sem outro particular para{
estima e distinta considerggéao.

Atenciosamente,

lImo. Senhor
Mario Sérgio
DD. Prefeito

|
{

L | ,
\ / |
Tassinari~____ f

/N

T
i

\

Prefeitura Municipal de Itapeva

mamento, subscrevo-me, renovando protestos de elevada

OSé,S ROBERTO COMERON
‘\? | PRESIDENTE
\
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PROCURADORIA GERAL DO MUNICiPIO

LEIN.° §.163, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2024

ALTERA a planilha - Controle da execugdo e das
alteragdes orgamentarias, da Lei n.° 4.773, de 08 de
novembro de 2022, que dispde sobre o arquivo de
documentos publicos produzidos no ambito da
Prefeitura Municipal de Itapeva, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAPEVA, Estado
de S&o Paulo, fago saber que a Camara Municipal
aprova e eu sanciono, com base no art. 66, VI, da
Lei Orgénica do Municipio, a seguinte Lei:

Art. 1° Fica alterado o item “destinacéo final” do documento “Liquidagéo de empenhos e
despesas consolidadas” constante na planilha de controle da execugdo e das alleragdes

orgcamentarias, da Lei n.° 4,773, de 8 de novembro de 2022, passando a vigorar com a seguinte
redacao:

“CONTROLE DA EXECUCAO E DAS ALTERACOES ORCAMENTARIAS

sevrevreuserarIN NN Trvsrun FerrerEsrus et e Yrevssvsevranrenae VrevsavsevsevseuserNe N sevean sevan

Descrigdo
do Tipo do Prazo de Prazo de arquivamento Destinagdo Final
P | —— Vigéncia PEmbeRL | Proti Corrente intermediari i Eliminagao
g cho 8o L permanente v
Liquidacac
- 04 anos
empenhos e | Lancamento - Prazo "
N " 01 anos além do € NAO Sim
despesas contabil : determinado
" exercicio
consolidada
5
" (NR)

Art. 2° Essa Lel entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢ées em
contrario.

Palacio Prefeito Cicero Marques, 9 de dezembro de 2024,
MARIO SERGIO TASSINARI
Prefeito Municipal
RODRIGO TASSINARI
Procurador-Geral do Municipio

LEI N.°5.154, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2024

ALTERA a Lein.® 5,014, de 28 de fevereiro de 2024, que
cria cargos comissionados na estrutura administrativa
das secretarias municipais que especifica e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAPEVA, Estado
de Séo Paulo, fago saber que a Camara Municipal
aprova e eu sanciono, com base no art. 66, VI, da
Lei Orgénica do Municipio, a seguinte Lei:

Art. 1° Fica alterada a redagéo do inciso |, do paragrafo Unico, do artigo 17, da Lei n.°
5.014/2024, que passa a viger da seguinte forma:

Paragrafo unico.
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Camara Municipal de Itapeva
Palacio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380
Secretaria Administrativa

CERTIDAO DE PROCESSO LEGISLATIVO

ROGERIO APARECIDO DE ALMEIDA, Oficial
Administrativo da Camara Municipal de Itapeva,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuigoes,

CERTIFICA, para os devidos fins, que o Projeto de Lei n° 78/2024, que “ALTERA a
planilha - Controle da execugéo e das alteragbes orgamentarias, da Lei n.° 4.773 de
08 de novembro de 2022, que dispde sobre o arquivo de documentos publicos
produzidos no &mbito da Prefeitura Municipal de Itapeva, e da outras providéncias”,
foi aprovado em 12 votagéo na 802 Sessao Ordinaria, realizada no dia 28 de novembro
de 2024, e, em 22 votagao na 812 Sessao Ordinaria, realizada no dia 2 de dezembro
de 2024.

Por ser verdade, firma a presente.

Palacio Vereador Euclideg’"Modenezi, 12 de dezembro de 2024.

ROGERIO APARECIDQ DE ALMEIDA
Oficial Administrativo
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