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CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA

Palacio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 — Jardim Pilar — Itapeva — Séo Paulo — 18406-380
Secretaria Administrativa

Itapeva, 24 de outubro de 2018.
MENSAGEM N.° 64 /2018
Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal,
Excelentissimos Senhores Presidentes das Comissfes Permanentes,

Excelentissimos Senhores Vereadores,

Tenho o prazer de encaminhar a Vossas Exceléncias, para apreciacdo dessa
Colenda Edilidade, o Projeto de Lei ora anexo que: “DISPOE sobre a realizacdo de despesa
em regime de adiantamento”.

Através do presente Projeto de Lei pretende o Executivo municipal pretende dar
nova regulamentacéo a realizacéo de despesas em regime de adiantamento.

Considera-se em regime de adiantamento, a disponibilizacdo de numeréario a uma
reparticdo, a fim de |he dar condicBes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia,
nao possam ou nao convenham se subordinar aos procedimentos impostos pela Lei Federal n.°
8.666, de 21 de junho de 1993, mas que devem obedecer, a ordem de empenho, liquidacéo e
pagamento.

Assim, ser& conferida nova disciplina ao procedimento para realizacdo de despesa
em regime de adiantamento, de modo a propiciar maior celeridade e transparéncia ao processo
de liberacéo, utilizacao e prestacao de contas dos gastos de verbas publicas.

Os adiantamentos poderdo ser de duas naturezas: de base mensal ou Unico. Os
adiantamentos de base mensal serdo aqueles de até ¥ (meio) salario minimo destinados a
realizacao de pequenas despesas da reparticdo, ja os adiantamentos Unicos, serdo aqueles de
valor maximo de até 2 (dois) salarios minimos e destinados a viagens e diarias, com prazo de
aplicacéo de até 60 (sessenta) dias.

Além disso, consta do Projeto de Lei, regras gerais para utilizacéo e liberacao dos
adiantamentos, espécies de despesas que poderdo ser cobertas com 0s recursos e regras para
prestacao de contas, mais rigidas que as dispostas da Lei Municipal n.° 2.500, 25 de novembro
de 2006, razéo pela qual se propde sua revogacao na integra.

Ante o0 exposto, certo da compreensdo dos Nobres Vereadores quanto a relevancia
da matéria, requer-se a este Legislativo a aprovacdo da presente propositura.
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Certo de poder contar com a concordancia dos Nobres Vereadores desta D. Casa
de Leis, aproveito o ensejo para renovar a Vossas Exceléncias meus elevados protestos de
estima e consideracao.

Atenciosamente,

LUIZ ANTONIO HUSSNE CAVANI

Prefeito Municipal

PROJETO DE LEI N° 131 /2018

DISPOE sobre a realizacdo de despesa em regime de
adiantamento.

O Prefeito Municipal de Itapeva, Estado de Sé&o
Paulo, no uso das atribuicées que Ihe confere o art.
66, VI, da LOM,

Faco saber que a Camara Municipal aprova e eu
sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° A realizacdo de despesa em regime de adiantamento no Poder Executivo
Municipal, reger-se-a pelos termos da presente Lei.

Art. 2° O regime de adiantamento consiste na disponibilizagdo de numerario a uma
reparticéo, a fim de |he dar condicBes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia,
nao possam ou ndo convenham se subordinar aos procedimentos impostos pela Lei Federal n.°
8.666, de 21 de junho de 1993, mas que devem obedecer, a ordem de empenho, liquidacéo e
pagamento.

Paragrafo unico. O processo de empenho, liquidacdo e pagamento de
adiantamentos tera sempre andamento preferencial.

Art. 3° Os adiantamentos serao:

| - de base mensal cujo valor ndo exceda Y2(meio) salario minimo nacional vigente
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na data da concessao;

Il — de base uUnico cujo valor ndo exceda 2 (dois) salarios minimos nacionais
vigentes na data da concesséo.

Paragrafo uUnico. Os adiantamentos serdo disponibilizados preferencialmente
mediante depdsito em conta corrente de titularidade do responséavel pelo recurso.

Art. 4° Os adiantamentos de base mensal sdo aqueles concedidos, mediante
requerimento, para utilizacdo durante cada més.

Paragrafo unico. Nos adiantamentos de base mensal, 0 numerario estara a
disposicédo do responsavel no primeiro dia de cada més.

Art. 5° Os adiantamentos Unicos sdo aqueles concedidos para atendimento de
despesas de viagens e/ou diarias, com prazo de aplicagdo ndo superior a 60 (sessenta) dias,
contados da entrega do numerario ao agente publico.

Art. 6° Somente os Secretarios Municipais poderdo autorizar empenhos em regime
de adiantamento, em nome do servidor de sua pasta, devidamente identificado, com nome,
RG, CPF, cargo ou funcao.

8 1° Para os adiantamentos de base mensal, cada Secretaria devera indicar ao
Prefeito Municipal, para nomeacé&o por Portaria do Executivo, os servidores, titular e, na sua
auséncia, suplente, responsaveis pelo adiantamento.

§ 2° Para utilizacdo do regime de adiantamento unico, o agente publico que utilizara
0 recurso, é quem sera responsavel pela retirada.

8§ 3° Para as despesas de viagens e/ou diarias do Prefeito, Vice Prefeito e
Secretarios, a retirada devera ocorrer por meio de agente publico de carreira.

Art. 7° Nao se fara adiantamento a servidor publico municipal:

| — declarado em alcance;

Il — responsavel por dois adiantamentos;

[l — em gozo de férias ou qualquer modalidade de licenca e afastamento.

Paragrafo Unico. Entende-se por servidor declarado em alcance, nos termos do
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inciso | deste artigo, aquele que, ja detendo um adiantamento, ndo tenha prestado contas no
prazo regulamentar ou cuja conta ndo tenha sido aprovada.

Art. 8° Poderao ser realizadas em regime de adiantamento, desde que autorizadas
pela autoridade competente, as despesas:

| - extraordinarias e urgentes;

Il - que devam ser efetuadas em outros municipios ou locais distantes da reparticdo

pagadora;
[Il - com refeicdes;
IV - com transportes;
V - judiciais;

VI - de comissdes e conselhos municipais;

VIl - com aquisig&o de livros, revistas e congéneres;
VIII - middas e de pronto pagamento;

IX - de saude e de assisténcia social;

X - de pedagio e combustivel, em viagem de agentes politicos, ndo realizada em
veiculo oficial,

XI - demais despesas de qualquer natureza que ndo possam ou nao convenham se
subordinar aos procedimentos impostos pela Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993;
desde que atendido o principio da economicidade e precedido de pesquisa de valor médio de
mercado.

Paragrafo uUnico. Nao poderao ser realizadas em regime de adiantamento, as
despesas:

| - realizadas anteriormente a data da disponibilizacdo do recurso;
Il - superiores as quantias adiantadas;

lIl - destinadas a aquisicdo de bens e materiais com o objetivo de formar estoque;
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IV - custeadas com recursos proprios para posterior reembolso, salvo se realizadas
pelo Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios, em viagem oficial,

V - com cartdes de crédito, de forma parcelada ou a prazo;
VI - em estabelecimentos fora da rota da viagem determinada,
VII - com intervalo inferior a 2 (duas) horas entre refeigcoes;

VIIl - extras em hotéis, salvo as de refeicdes ou estacionamento, devidamente
especificadas na nota fiscal;

IX - com bebidas alcodlicas ou cigarros;

X - realizadas em sabados, domingos ou feriados, com excec¢ao as decorrentes do
transporte dos servi¢cos de salde ou assisténcia social, agentes politicos em viagem oficial, ou
outro motivo que justifique a despesa;

Xl - destinadas a aquisi¢cao de servigos, salvo em viagem.

Art. 9° A prestacdo de contas sera apresentada por oficio, conforme modelo
instituido por Decreto regulamentar, contendo em seus anexos, devidamente numerados e
rubricados:

| - relacdo em ordem cronolégica, de todos os documentos de despesa
constando: niumero e data do documento, espécie de documento, nome do interessado e
valor da despesa, constando no final da relacdo a soma da despesa realizada;

Il — comprovante de depdsito do saldo néo utilizado, se houver;
[l - copia da Nota de Empenho e da Nota de Anulacéo, se houver saldo recolhido;

IV - documentos fiscais ou recibos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica, com atestado de recebimento do material ou da prestacdo do servico, a
finalidade da despesa, o destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem
necessarios a perfeita caracterizacdo da despesa, devidamente rubricados pelo executor da
despesa.

V - para prestacédo de contas de despesas realizadas na forma do inciso X, do art.
8° desta Lei, 0 agente politico devera demonstrar a rota percorrida para reembolso segundo
valor por quilémetro estipulado por Decreto regulamentar, bem como apresentar 0s
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comprovantes de pagamento de pedagios.
Art. 10. Na prestacédo de contas observar-se-a:

| - a cada aquisicdo, o responsavel exigirda o documento fiscal ou, na sua
auséncia, o recibo, emitidos em favor do Municipio, contendo o namero de inscri¢do no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda;

Il - todos os campos do documento fiscal ou recibo deverdo estar corretamente
preenchidos pelo emissor, com a mesma grafia e tinta, ndo podendo conter rasuras ou
borrées, nem preenchimento posterior com a intencdo de complementar dados que néao
foram informados pelo estabelecimento;

lll - ndo serd admitida a apresentacdo de documento em segunda via ou outra,
copia reprografica, fotocopia ou qualquer outra espécie de reproducao;

IV - os bens ou servicos adquiridos deverado ser descritos de forma detalhada e
sem abreviaturas, no campo apropriado do documento, vedado o emprego de descricdes
geneéricas;

V - quando o documento apresentado for recibo de comprovacéo da despesa, por
entidade ndo obrigada a emissdo de documento fiscal, além das demais exigéncias
previstas neste artigo, devera conter carimbo identificador da empresa, data e assinatura do
preposto;

IV - em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento
do material ou da prestacédo de servico, verificada a quantidade e qualidade, contendo ainda
data, assinatura, carimbo e a destinacéo.

Art. 11. O numerario de adiantamento néo utilizado pelo servidor, devera ser
restituido aos cofres publicos, mediante depdsito na conta corrente indicada pelo
Departamento de Tesouraria.

Art. 12. Para os adiantamentos de base Unica o prazo para prestacdo de contas e
recolhimento do saldo nao utilizado sera de 2 (dias) dias uteis, apdés a emisséo do ultimo
documento fiscal ou recibo.

Paragrafo unico. O recolhimento do saldo do adiantamento né&o utilizado, feito apos
0 prazo de prestacdo de contas, devera ser acrescido de correcdo monetaria e juros de 1% (um
por cento) ao més ou fracao.

PROJETO DE LEI N° 131/2018 - P4gina 6



g4

L1

$

(s

" @ ;

\ I??r?.@I

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA
Palacio Vereador Euclides Modenezi

Avenida Vaticano, 1135 — Jardim Pilar — Itapeva — Séo Paulo — 18406-380
Secretaria Administrativa

Art. 13. A prestacdo de contas devera se dar no mesmo exercicio em que foi
retirado o adiantamento.

§ 1° A prestacado de contas, para os adiantamentos de base mensal, deveréa ser
realizada até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da aplicacao.

8 2° No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento seréo recolhidos até o
dia 10, salvo aqueles previamente autorizados pela autoridade superior, que poderdo ser
apresentados até o ultimo dia.

Art. 14. No primeiro dia atil apos o vencimento do prazo para prestacao de contas,
sem que as tenha sido apresentada, o Departamento de Tesouraria oficiara diretamente ao
servidor, concedendo-lhe o prazo improrrogavel de 3 (trés) dias Uteis para fazé-la.

Paragrafo unico. Na copia do oficio, o responsavel assinara o recebimento da via
original, colocando de proprio punho a data do recebimento.

Art. 15. Nao sendo apresentada a prestacdo de contas, apds o decurso do prazo
estabelecido no artigo anterior, remeter-se-a, no dia imediato, a cépia do oficio referida no
paragrafo Unico do artigo anterior, a Secretaria Municipal de Governo e Negécios Juridicos,
para abertura de procedimento administrativo disciplinar nos termos da legislacao vigente.

Art. 16. N&o obstante o disposto no art. 15 desta Lei, ao responsavel que ndo prestar
as contas no prazo estipulado, além da restituicdo integral do valor adiantado, acrescido de
correcdo monetaria e juros de 1% (um por cento) ao més ou fracdo, sera imposta multa
equivalente a 5% (cinco por cento) do valor do adiantamento, descontados em seus
vencimentos na folha de pagamento, obedecida a margem prevista em lei especifica.

Art. 17. A realizacdo de gastos em desacordo com a classificacdo orcamentaria ou
com desatendimento das normas legais, especialmente as que disciplinam a realizacdo da
despesa publica e das licitacdes importara em responsabilidade civil, criminal e administrativa.

Art. 18. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 19. Ficam revogadas as disposicOes em contrario, especialmente a Lei
Municipal n.° 2.500, de 25 de novembro de 2006; e a Lei Municipal n.° 3.407, de 1° de agosto
de 2012.

Palacio Prefeito Cicero Marques, 24 de outubro de 2018.
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LUIZ ANTONIO HUSSNE CAVANI

Prefeito Municipal
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